Informazioni sul Calendario Compatto

A che cosa serve il Utilizzo questo modello di calendario durante le valutazioni dei progetti sia
Calendario Compatto privati che professionali. E' compatto, facile da stampare, e soprattutto mi
? permette di visualizzare il tempo suddiviso in blocchi.

Utilizzo del Utilizzo CARTACEO

Calendario Compatto Stampa il calendario, poi con un evidenziatore o una penna segna le date
di inizio e fine attivita. Usa lo psazio libero sulla sinistra per fare delle
annotazioni sulle singole attivita del progetto.

Utilizzo DIGITALE

Se devo distribuire il calendario a colleghi coinvolti nel progetto o a clienti,
segno le date con “riempimento colore” oppure aggiungo un “motivo” alla
cella con tasto destro sulla cella -> Formato celle -> linguetta Motivo ->
menu a tendina Motivo. In questo modo puoi aggiungere un tratteggio o
una puntinatura anche in aggiunta al colore della cella, questo sistema é
ottimo per contrassegnare i punti cardine di un progetto. Infine con le
frecce e le caselle di testo che si possono inserire in qualsiasi foglio di
lavoro Excel attivando la barra menu “Disegno”, ti permettono di
aggiungere tutti i commenti necessari al completamento del progetto.

Caratteristiche Per piccoli progetti, solitamente non ho bisogno di tutto il calendario, quindi
addizionali seleziono le righe che mi servono e poi stampo utilizzando I'opzione
"Stampa selezione". L'intestazione € definita in modo che venga sempre
stampata. Funziona alla grande!
Per ulteriori informazioni sull’utilizzo del calendario compatto guarda il
video (http://www.strategievincenti.net/project-management-il-calendario-
compatto/)
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Se hai bisogno di partire con un anno differente, cambia semplicemente la
prima riga inserendo la data corretta nella cella del martedi della prima
settimana. Tultti gli altri numeri cambieranno automaticamente. Comunque,
dovrai muovere manualmente i nomi dei mesi, delle festivita ed i
segnaposti dei primi giorni di ogni mese.
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MESE L M M G V

GENNAIO Sett53 28 29 30 31 01
Capodanno (1) Sett01 04 05 06 07 08
Epifania (6) Sett02 11 12 13 14 15

Sett03 18 19 20 21 22
Sett04 25 26 27 28 29
FEBBRAIO Sett05 01 02 03 04 05
Setto6 08 09 10 11 12
Sett07 15 16 17 18 19
Sett08 22 23 24 25 26
MARZO Sett09 01 02 03 04 05
Sett10 08 09 10 11 12
Sett11 15 16 17 18 19
Sett12 22 23 24 25 26

APRILE Sett13 29 30 31 01 02 04
Pasqua (4) Sett14 05 06 07 08 09

Lunedi del’Angelo (5)  Sett15 12 13 14 15 16

Ann. Liberazione (25) Sett16 19 20 21 22 23 25
MAGGIO Sett17 26 27 28 29 30 01
Festa del Lavoro (1) Sett18 03 04 05 06 07

Sett19 10 11 12 13 14
Sett20 17 18 19 20 21
Sett21 24 25 26 27 28
GIUGNO Sett22 31 01 02 03 04
Festa Repubblica (2) Sett23 07 08 09 10 11
Sett24 14 15 16 17 18
Sett25 21 22 23 24 25
LUGLIO Sett26 28 29 30 01 02
Sett27 05 06 07 08 09
Sett28 12 13 14 15 16
Sett29 19 20 21 22 23

AGOSTO Sett30 26 27 28 29 30
Ferragosto (15) Sett31 02 03 04 05 06
Sett32 09 10 11 12 13 15

Sett33 16 17 18 19 20
Sett34 23 24 25 26 27
SETTEMBRE Sett35 30 31 01 02 03
Sett36 06 07 08 09 10
Sett37 13 14 15 16 17
Sett38 20 21 22 23 24
OTTOBRE Sett39 27 28 29 30 01
Sett40 04 05 06 07 08
Sett41 11 12 13 14 15
Sett42 18 19 20 21 22
Sett43 25 26 27 28 29
NOVEMBRE Sett44 01 02 03 04 05
Tutti Santi (1) Sett45 08 09 10 11 12
Sett46 15 16 17 18 19
Sett47 22 23 24 25 26

DICEMBRE Sett48 29 30 01 02 03
Immacolata Conc. (8) Sett49 06 07 08 09 10
Santo Natale (25) Sett50 13 14 15 16 17
Santo Stefano (26) Sett51 20 21 22 23 24 25 26

GENNAIO 2011 Sett52 27 28 29 30 31 01

Ideato da www.davidseah.com
tradotto da www.magnificaweb.it
modificato da www.strategievincenti.net
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